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ส่วนที่ 2 กำรบรรจุและส่งมอบอำคำรให้ผู้อยู่อำศัย (กรณีส่งมอบอำคำรคร้ัง
แรก) 

งาน 
2.1 ขออนุมัติด าเนินการและงบประมาณ (ก่อนวันก าหนดส่งมอบอาคารไม่น้อยกว่า 30 

วัน)   
2.2 จัดเตรียมข้อมูลเอกสารลูกค้า และจัดท าหนังสือแจ้งก าหนดวันส่งมอบอาคารแก่ลูกค้า 
2.3 จัดส่งหนังสือไปรษณีย์ลงทะเบียนตอบรับให้กับลูกค้า (ก่อนถึงวันก าหนดมอบอาคาร 

30 วัน) 
2.4 ลูกค้าได้รับหนังสือนัดหมาย 
2.5 จัดสถานท่ี/เชิญหน่วยงานธนาคาร, ไฟฟ้า, ประปา, หน่วยงานท้องถิ่น 
2.6 ปฐมนิเทศ และส่งมอบอาคารให้แก่ผู้อยู่อาศัย 
2.7 ลูกค้ารับกุญแจ จัดเก็บค่าใช้จ่ายต่างๆ เช่น ค่าประกันอัคคีภัย ฯลฯ และตรวจสอบ

สภาพอาคาร 
2.8 ส่งบริษัท แจ้งซ่อม/แก้ไข ตามรายการท่ีลูกค้าแจ้งซ่อม (ลูกค้าส่งใบแจ้งซ่อมภายใน 

30 วัน) 
2.9 บ้านเรียบร้อย/เข้าอยู่อาศัย 
กรณีส่งมอบรำยย่อย จะต้องด ำเนินกำรตำมข้อ 2.2 , 2.3 , 2.4 , 2.7 , 2.8 , 2.9 


