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ส่วนที่ 4 กำรท ำสัญญำ กำรโอนสิทธิและรับโอนสิทธิ/โอนกรรมสิทธิ ์
4.1 กำรท ำสัญญำ 

4.1.1 สัญญาเช่า  
4.1.1.1 กระบวนการบรรจุและบริหารสัญญาเช่ารายย่อย โครงการ

อาคารเช่าเตรียมความพร้อมก่อนการบรรจุผู้เช่า 
งาน วิธีปฏิบัติ 

1. รับมอบโครงการพร้อมแผนการ
บรรจุผู้เช่ารายย่อย จาก ทอ. ตาม
บันทึกอนุมัติ (รายโครงการ) 

 

2. ประสานหน่วยงานท้องถิ่น การ
ดูแลสาธารณูปโภค สาธารณูปการ 
ได้แก่ ไฟฟ้า ประปา ขยะ 

 

3 . จั ด ท าป ระ กั น ภั ย อั ค คี ภั ย  
เมื่อ ทอ. แจ้งรายละเอียดมูลค่า
ทรัพย์สินเพื่ อจัดท าประกันภัย
ให้กับสายงานบริหารชุมชน 

3.1 ทอ. แจ้งรายละเอียดมูลค่าทรัพย์สินเพื่อจัดท า
ประกันภัยให้กับสายงานบริหารชุมชน เช่น 
เลขท่ีห้อง/เลขท่ีบ้าน ทุนประกันต่อห้อง ทุน
ประกันรวม เพื่อแจ้งท าประกันกับกองทุนเพื่อ
การซ่อมแซมอาคาร กคช. 

3.2 กองบริหารงานกลางของฝ่ายช าระเงินค่าเบี้ย
ประกันอัคคีภัยให้กับกองทุนเพื่อการซ่อมแซม
อาคาร กคช. หลังจากมีมติรับท าประกันแล้ว 
โดยใช้งบประมาณของ ทอ. 
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งาน วิธีปฏิบัติ 
4. จัดท าประกันโจรกรรม เมื่อ ทอ. 
แจ้งรายละเอียดมูลค่าทรัพย์สิน
เพ่ือจัดท าประกันภัยให้กับสายงาน
บริหารชุมชน 

4.1 ทอ. แจ้งรายละเอียดมูลค่าทรัพย์สินเพื่อจัดท า
ประกันภัยให้กับสายงานบริหารชุมชน เช่น 
เลขท่ีห้อง/เลขท่ีบ้าน ทุนประกันต่อห้อง ทุน
ประกันรวม เพื่อแจ้งท าประกันกับบริษัทรับท า
ประกันภัย 

4.2 กองบริหารงานกลางของฝ่ายช าระเงินค่าเบี้ย
ประกันโจรกรรมให้กับบริษัทรับท าประกันภัย 
โดยใช้งบประมาณของ ทอ. 

5. จดมิเตอร์น้ าเริ่มต้นและบันทึก
ลงระบบ Front End 
(บันทึกข้อมูลการใช้น้ า)  

ดูวิธีปฏิบัติได้จาก Intranet/สายบริหารงานและ
สนับสนุนองค์กร/ฝ่าย ทส./ข้อมูลเผยแพร่/คู่มือการ
ใช้งาน/คู่มือการใช้งาน Front End/ระบบตั้ง DUE 
(Invoice)/ ข้อมูลการใช้น้ าของลูกค้า 

 
4.1.1.2 กำรบรรจุผู้เช่ำและท ำสัญญำเช่ำ 

งาน วิธีปฏิบัติ 
6. ท าสัญญาเช่า (บันทึกการท า
สัญญาเช่า) และสัญญาการใช้น้ า
พร้อมรับช าระเงินค่าเช่างวดแรก 
ในระบบ Front End 
 

ดูวิธีปฏิบัติได้จาก Intranet/สายบริหารงานและ
สนับสนุนองค์กร/ฝ่าย ทส./ข้อมูลเผยแพร่/คู่มือการใช้
งาน/คู่มือการใช้งาน Front End/ระบบท าสัญญา 
(Contract)/ท าสัญญา/บันทึกการท าสัญญาเช่าเง่ือนไข 
ห ลั ก เก ณ ฑ์  คุ ณ ส ม บั ติ  ร าค า  เอ ก ส าร ท่ี ใช้
ประกอบการท าสัญญา ให้ยึดตามบันทึกอนุมัติของ
แต่ละโครงการ 

7. ส่งมอบห้อง 7.1 กุญแจ 
7.2 ใบรายการส่งมอบทรัพย์สิน (Checklist) 
7.3 ใบรับ - ส่งมอบห้อง 
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4.1.1.3 กำรบริหำรสัญญำเช่ำผู้เช่ำรำยย่อย 
งาน วิธีปฏิบัติ 

8. จดมาตรใหญ่  และมิ เตอร์น้ า
มาตรย่อย พร้อมตั้ ง DUE (DUE 
การใช้น้ า) 

ด าเนินการในระบบ Front End ให้แล้วเสร็จ
ภายในวันท่ี 15 ของทุกเดือน ดูวิธีปฏิบัติได้จาก 
Intranet/สายบริหารงานและสนับสนุนองค์กร/ฝ่าย 
ทส./ข้อมูลเผยแพร่/คู่มือการใช้งาน/คู่มือการใช้งาน 
Front End/ระบบตั้ ง DUE (Invoice)/ตั้ ง DUE/ Due 
การใช้น้ า 

9.ติดตามหนี้  (รายงานหนี้ ค้ าง
ช าระ)(ให้ใช้กระบวนติดตามหนี้) 

9.1 บริหารหนี้ค้าง ทุกวันท่ี 10 ของเดือน ดึงข้อมูล
จากระบบ  Front End ตั้ งแต่  2 งวดขึ้ น ไป 
รายงาน -  DM1R020 รายงานหนี้ค้างช าระ_
ปั จ จุ บั น ดู วิ ธี ป ฏิ บั ติ ได้ จ าก  Intranet/ส าย
บริหารงานและสนับสนุนองค์กร/ฝ่าย ทส./
ข้อมูลเผยแพร่/คู่มือการใช้งาน/คู่มือการใช้งาน 
Front End/ระบบบริหารหนี้ ค้ าง/รายงาน/
รายงานหนี้ค้างช าระ 
9.1.1  ค้าง 1 งวด มีใบแจ้งหนี้ในระบบ Front 

End โดย รช.บช. 
9.1.2 ค้าง 2 งวดติดต่อกันให้ สคล./สคจ. ออก

หนังสือให้ช าระหนี้ และบอกเลิกสัญญา
ในระบบ Front End หากผู้เช่าไม่ช าระ
ภายใน 30 (สามสิบ) วัน นับถัดจากวันท่ี
ได้รับหนังสือ หากพ้นก าหนดเวลาดังกล่าว 
ถือเป็นการบอกเลิกสัญญาเช่าและสัญญาการ
ใช้น้ า 

9.1.3 ค้างตั้งแต่ 3 งวด ขึ้นไป ให้ตรวจสอบการ
อยู่ อ าศั ยหากพบว่ า เป็ นห้ อ งว่ างให้
ด าเนินการปิดอายัด มีการติดตามหนี้หลัง
ปิดอายัด และด าเนินการให้เป็นไปตาม
ข้อบังคับ กคช.ฉบับท่ี 100 ครบถ้วน 
แล้วส่งให้ บล.บช. เพื่อจ าหน่ายหนี้ เป็น
สูญออกจากบัญชี แต่หากยังมีการอยู่
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งาน วิธีปฏิบัติ 
อาศัยใหด้ าเนนิการดังนี้ 
9.1.3.1 ส่ง กม. ฟ้องด าเนินคดี หากมูล

หนี้ค้างช าระตั้งแต่ 10,000 บาท 
ขึ้นไป (ค่าเช่า+ค่าน้ า+ค่าปรับ+
ค่าภาษีและอื่น ๆ) 

9.1.3.2 ส่ง กม. ฟ้องด าเนินคดี กรณีมี
ยอดหนี้ค้างช าระไม่ถึง 10,000 
บาท แต่มี ระยะเวลาหนี้ ค้ าง
ช าระ เกิน 2 ปี 

9.1.3.3 ส่ง กม. ฟ้องด าเนินคดีลูกหนี้
โครงการบ้านเช่าราคาพิ เศษ 
999 - 1,200 บาทต่อเดือนในปี
แรกในรายท่ีมีหนี้ ค้ างช าระ
ตั้งแต่ 6 งวดขึ้นไป โดยไม่ต้อง
พิจารณามูลหนี้ค้างช าระ 

10. กรณีสัญญาเช่าฉบับเดิมครบ
อายุการเช่า (สิ้นสุดโดยอายุสัญญา) 
(มีแบบฟอร์มค าร้องแจ้ งความ
ประสงค์ต่อสัญญาเช่า) 

10.1 ท าหนังสือและประกาศ แจ้งลูกค้าก่อนครบอายุ
สัญญา 3 เดือน (แบบฟอร์มค าร้องแจ้งความ
ประสงค์ต่อสัญญาเช่า)  

10.2 หากลูกค้าไม่มาติดต่อภายในก าหนดให้ท า
หนังสือแจ้งลูกค้าส่งมอบอาคารคืน  

10.3 กรณีไม่มาท าสัญญาหรือส่งคืนภายใน 30 วัน 
นับถัดจากวัน ท่ี ได้รับหนั งสือ สคล./สคจ. 
รวบรวมเอกสารส่ง กม. ด าเนินคดี 
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งาน วิธีปฏิบัติ 
11. การขออนุญาตต่อเติม  การก่อสร้าง ดัดแปลง ต่อเติม รื้อถอนสิ่งใดๆ 

ในทรัพย์สินท่ีเช่า จะต้องได้รับความยินยอมจากผู้ให้
เช่าเป็นหนังสือ หากผู้เช่าด าเนินการโดยไม่ได้รับ
อนุญาตจากผู้ให้เช่า ผู้เช่ายินยอมให้ด าเนินการ ดังนี้    
11.1 กรณีผู้เช่า ต่อเติม หรือดัดแปลงทรัพย์สินท่ีเช่า

โดยไม่ได้รับอนุญาตจากผู้ให้เช่า แต่การต่อเติม 
หรือดัดแปลงไม่ถึงขนาดกระทบกระเทือนต่อ
ความมั่นคง หรือไม่เปลี่ยนแปลงรูปทรงถึง
ขนาดเสียความเป็นระเบียบเรียบร้อยหรือความ
สวยงามผู้เช่าต้องช าระค่าปรับให้แก่ผู้ให้เช่าใน
อัตราร้อยละ 5  ของมู ลค่ า ท่ี ต่ อ เติ มหรือ
ดัดแปลง หากค่าปรับดังกล่าวน้อยกว่า 1,000 
บาท ผู้เช่ายินยอมช าระค่าปรับจ านวน 1,000 
บาท ต่อครั้งท่ีผิดสัญญา  

11.2 กรณีผู้ เช่ารื้อถอนทรัพย์สิน ท่ี เช่า ไม่ว่าจะ
ท้ังหมดหรือบางส่วนโดยไม่ได้รับอนุญาตจาก
ผู้ให้เช่า ผู้เช่าต้องช าระค่าปรับให้แก่ผู้ให้เช่าใน
อัตราร้อยละ 5 ของมูลค่าทรัพย์สินส่วนท่ีรื้อ
ถอน หากค่าปรับดังกล่าวน้อยกว่า 5,000 บาท 
ผู้เช่ายินยอมช าระค่าปรับจ านวน 5,000 บาท 
ต่อครั้ ง ท่ี ผิดสัญญาโดยผู้ เช่ ายั งต้องชดใช้
ค่าเสียหายท่ีเกิดขึ้นอีกต่างหาก 
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งาน วิธีปฏิบัติ 
12. จ าหน่ายหนี้เป็นสูญออกจาก
บัญช ี 

สคล./สคจ. ดูวิธีปฏิบัติของ บล. บช. และ
ข้อบังคับฉบับท่ี 100 พร้อมจัดท าเอกสารจ าหน่าย
หน้ีเป็นสูญออกจากบัญชี เสนอตามสายงาน ดังนี้ 
12.1 ต ร วจ ส อ บ ห นี้ เก่ า ใน ร ะ บ บ  Front End 

(DM5R010) (รายงานลูกหนี้ค้างช าระ ท่ีสถานะ
สัญญา ปิดสัญญา (หนี้ เก่า-ขออนุมัติตัดหนี้
สู ญ )) ดู วิ ธี ป ฏิ บั ติ ได้ จ าก  Intranet/ส าย
บริหารงานและสนับสนุนองค์กร/ฝ่าย ทส./
ข้อมูลเผยแพร่/คู่มือการใช้งาน/คู่มือการใช้งาน 
Front End/ระบบบริหารหนี้ค้าง/รายงาน/
รายงานลูกหนี้ค้างช าระ ท่ีสถานะสัญญาปิด
สัญญา (หนี้เก่า) 

12.2 แนบส าเนาหนังสือแจ้งให้ช าระหนี้ 
12.3 แนบส าเนาหนังสือบอกเลิกสัญญา พร้อมใบ

ตอบรับ 
12.4 แนบส าเนาหนังสือปิดอายัด 
12.5 แนบส าเนาหนังสือทวงถามหลังปิดอายัด 

พร้อมใบตอบรับ 
13. การบริหารสัญญาก่อสร้าง
ก่อนครบค้ าประกัน 2 ปี  

13.1 หลังจากรับมอบอาคารจากฝ่ายก่อสร้าง  
ให้ สคล./สคจ.  ตรวจสอบสภาพอาคาร ระบบ
สาธารณูปโภค และสาธารณูปการ หากช ารุด
เสียหายให้ท าหนังสือแจ้งฝ่ายก่อสร้าง และ 
ผู้รับจ้าง ด าเนินการแก้ไขให้เรียบร้อย 

13.2 ให้ สคล./สคจ. ตรวจสอบสภาพอาคาร ระบบ
สาธารณูปโภค และสาธารณูปการ ก่อนครบ
ก าหนดค้ าประกันล่วงหน้าอย่างน้อย 3 เดือน 
ก่อนท าหนังสือแจ้งฝ่ายก่อสร้าง ด าเนินการต่อไป  

14. กรณีคืนเงินประกันการเช่า 
 
 
 

14.1 ผู้เช่าย่ืนค าร้องขอคืนห้องและขอคืนเงินประกัน 
14.2 สคล./สคจ. ตรวจสภาพห้อง และหนี้ค้างช าระ  
14.3 ประมาณราคาค่าเสียหาย  
14.4 จัดท าหนังสือขอคืนเงินประกันให้กับผู้เช่า หรือ
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งาน วิธีปฏิบัติ 
 
 
15. การโอนสิทธิ รับสิทธ ิ

เรียกเงินเพ่ิม กรณีค่าเสียหายหรือหนี้ค้างช าระ
มากกว่าเงินประกันการเช่า  

15.1. การให้ข้อมูลพร้อมรับค าร้องโอนสิทธิ/รับสิทธ ิ
       15.1.1 ติดต่อเจ้าหน้าท่ีขาย ณ ส านักงานใหญ่ 
การเคหะแห่งชาติ หรือส านักงานเคหะนครหลวง 
หรือส านักงานเคหะจังหวัด 
       15.1.2 เจ้าหน้าท่ีแนะน าขั้นตอน พร้อมให้
จัดเตรียมเอกสารประกอบการโอนสิทธิ/รับสิทธ ิ
       15.1.3 ยื่นค าร้องโอนสิทธิ และรับโอนสิทธิ 
       15.1.4 เจ้าหน้าท่ีการเคหะแห่งชาติ 
ตรวจทานความถูกต้องของค าร้องขอโอนสิทธิและรับ
โอนสิทธิ 
       15.1.5 เจ้าหน้าท่ีการคหะแห่งชาติ ตรวจทาน
เอกสารประกอบการขอโอนสิทธิ /รับสิทธิ  ให้
ครบถ้วน 
       15.1.6 ตรวจทานคุณสมบัติท้ังของผู้โอนสิทธิ
และผู้รับโอนสิทธิ พร้อมท้ังตรวจทานจากแฟ้ม 
สัญญาเดิมจากระบบงาน 
15.2. ช าระเงินพร้อมท าสัญญาโอนสิทธิ/รับสิทธ ิ
        15.2.1 ผู้โอนสิทธิ ผู้รับโอนสิทธิและผู้รับสิทธิ 
ช าระค่าธรรมเนียมการโอนสิทธิ 
        15.2.2 จัดท าสัญญาการโอนสิทธิ/รับสิทธิ 
พร้อมให้ผู้โอนสิทธิ ผู้รับโอนสิทธิ และผู้รับสิทธิลง
นามในสัญญาโอนสิทธ/ิรับสิทธ ิ
 
        15.2.3 เจ้ า ห น้ า ท่ี ก า ร เค ห ะ แ ห่ ง ช า ติ 
ด าเนินการท าเรื่องขออนุมัติการโอนสิทธิ/รับสิทธ ิ
        15.2.4 ผู้รับสิทธิ และผู้รับโอนสิทธิรับส าเนา

สัญญาฉบับใหม่กลับ 
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4.1.2 สัญญำเช่ำซื้อ  
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ขั้นตอน ระยะเวลำ 
1. ติดต่อเจ้าหน้าท่ีขาย ณ ส านักงานใหญ่ หรือส านักงานเคหะนคร

หลวง หรือส านักงานการเคหะจังหวัด 
30 นำท ี

2. รับฟังค าชี้แจงข้อมูลโครงการ/ วิธีการและขั้นตอนการจองสิทธิ 
3. เลือกจองอาคาร/ ห้อง 
4. ลูกค้ากรอกข้อมูลในแบบจองสิทธิ และระบุทายาท 
5. เจ้าหน้าท่ีขายจะสอบถามคุณสมบัติลูกค้า/ รายรับ – รายจ่าย  

ตามแบบสัมภาษณ์ข้อมูลที่ก าหนด เพื่อบันทึกข้อมูลลงในระบบ 
6. เจ้าหน้าท่ีขายของการเคหะแห่งชาติตรวจสอบความถูกต้องในแบบ

จองสิทธิ 
7. ลูกค้าน าใบจองสิทธิไปแสดงเพื่อช าระเงิน ณ เคาน์เตอร์การเงิน 
8. ลูกค้ารับใบเสร็จรับเงิน และตรวจสอบความถูกต้องของ

ใบเสร็จรับเงิน 
9. ลูกค้าน าใบเสร็จรับเงินแสดงต่อเจ้าหน้าท่ีขายของการเคหะแห่งชาติ 
10. เจ้าหน้าท่ีขายของการเคหะแห่งชาติพิมพ์สัญญาจอง/สัญญาเช่าซื้อ/

สัญญาจะซื้อจะขาย เพ่ือมอบสัญญาให้ลูกค้าลงนาม 
11. ลูกค้าตรวจสอบข้อมูลในสัญญาจอง/สัญญาเช่าซื้อ/สัญญาจะซื้อจะ

ขายชื่อ - สกุล รายละเอียดต่าง ๆ และลงนามในสัญญา 
12. ลูกค้ารับสัญญาจอง/สัญญาเช่าซื้อ/สัญญาจะซื้อจะขาย คู่ฉบับ 
หมำยเหตุ: ระยะเวลาดังกล่าวยังไม่รวมระยะเวลารอคอย 
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4.1.3 สัญญำจะซื้อจะขำย 
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ขัน้ตอน ระยะเวลำ 
1. ติดต่อเจ้าหน้าท่ีขาย ณ ส านักงานใหญ่ หรือส านักงานเคหะนคร

หลวง หรือส านักงานการเคหะจังหวัด 
30 นำท ี

2. รับฟังค าชี้แจงข้อมูลโครงการ/ วิธีการและขั้นตอนการจองสิทธิ 
3. เลือกจองอาคาร/ ห้อง 
4. ลูกค้ากรอกข้อมูลในแบบจองสิทธิ และระบุทายาท 
5. เจ้าหน้าท่ีขายจะสอบถามคุณสมบัติลูกค้า/ รายรับ – รายจ่าย  

ตามแบบสัมภาษณ์ข้อมูลที่ก าหนด เพื่อบันทึกข้อมูลลงในระบบ 
6. เจ้าหน้าท่ีขายของการเคหะแห่งชาติตรวจสอบความถูกต้องในแบบ

จองสิทธิ 
7. ลูกค้าน าใบจองสิทธิไปแสดงเพื่อช าระเงิน ณ เคาน์เตอร์การเงิน 
8. ลูกค้ารับใบเสร็จรับเงิน และตรวจสอบความถูกต้องของ

ใบเสร็จรับเงิน 
9. ลูกค้าน าใบเสร็จรับเงินแสดงต่อเจ้าหน้าท่ีขายของการเคหะแห่งชาติ 
10. เจ้าหน้าท่ีขายของการเคหะแห่งชาติพิมพ์สัญญาจอง/สัญญาเช่าซื้อ/

สัญญาจะซื้อจะขาย เพ่ือมอบสัญญาให้ลูกค้าลงนาม 
11. ลูกค้าตรวจสอบข้อมูลในสัญญาจอง/สัญญาเช่าซื้อ/สัญญาจะซื้อจะ

ขายชื่อ - สกุล รายละเอียดต่าง ๆ และลงนามในสัญญา 
12. ลูกค้ารับสัญญาจอง/สัญญาเช่าซื้อ/สัญญาจะซื้อจะขาย คู่ฉบับ 
หมำยเหตุ: ระยะเวลาดังกล่าวยังไม่รวมระยะเวลารอคอย 
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4.2 โอนสิทธิและรับโอนสทิธ ิ
ขั้นตอน วิธีกำร ระยะเวลำ 

1. การให้ข้อมูลพร้อม
รับค าร้องโอนสิทธิ
ลูกค้า 

1.1 ติ ดต่ อ เจ้ าหน้ า ท่ี ขาย ณ  ส านั ก งาน ใหญ่ 
การเคหะแห่งชาติ หรือส านักงานเคหะนคร
หลวง หรือส านักงานเคหะจังหวัด 

1.2 เจ้าหน้าท่ีแนะน าขั้นตอน พร้อมให้จัดเตรียม
เอกสารประกอบการโอนสิทธิ ดังนี้ 
ผู้โอนสิทธิ 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน 
- ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ - สกุล (ถ้าม)ี 
- ส าเนาทะเบียนสมรส/ ใบหย่า/ ใบมรณะ

บัตร 
- ใบค าร้องยินยอมคู่สมรส พร้อมลงนามใน

เอกสาร 
- ส าเนาใบเสร็จรับเงินงวดเดือนปัจจุบัน/ 

ส าเนาใบเสร็จรับเงินปิดบัญชีจากธนาคาร 
- ส าเนาสัญญาจะซื้อจะขาย/ สัญญาจอง 
ผู้รับโอนสิทธิ 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
- ส าเนาทะเบียนบ้าน 
- ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ - สกุล (ถ้าม)ี 
- เอกสารรับรองรายได้/ หนังสือรับรองรายได้ 

หรือ สลิปเงินเดือน 
- ส าเนาทะเบียนสมรส/ ใบหย่า/ ใบมรณะ

บัตร/ ใบบันทึกประจ าวัน กรณีแยกกันอยู่ 
ไม่จดทะเบียนสมรส มีบุตรด้วยกัน 

- ใบค าร้องยินยอมคู่สมรส พร้อมลงนามใน
เอกสาร 

- หลักฐานของคู่ สมรส เช่น  ส าเนาบั ต ร
ประจ าตัวประชาชน/ ส าเนาทะเบียนบ้าน/ 
ส าเนาใบเปลี่ยนชื่อ - สกุล (ถ้าม)ี 

1 ชั่วโมง 
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1.3 ยื่นค าร้องโอนสิทธิ และรับโอนสิทธิ 
1.4 เจ้ าหน้ า ท่ี การเคหะแห่ งชาติ  ตรวจทาน

ความถูกต้องของค าร้องขอโอนสิทธิและรับ
โอนสิทธิ 

1.5 เจ้าหน้าท่ีการเคหะแห่งชาติ ตรวจทานเอกสาร
ประกอบการขอโอนสิทธิให้ครบถ้วน 

1.6 ตรวจทานคุณสมบัติท้ังของผู้โอนสิทธิและผู้รับ 
โอนสิทธิ พร้อมท้ังตรวจทานจากแฟ้มสัญญา
เดิมจากระบบ 

2. ช าระเงินพร้อมท า
สัญญาโอนสิทธิ 

2.1 ผู้ โ อ น สิ ท ธิ แ ล ะ ผู้ รั บ โอ น สิ ท ธิ  ช า ร ะ
ค่าธรรมเนียม   การโอนสิทธิ 

2.2 จัดท าสัญญาการโอนสิทธิ พร้อมให้ผู้โอนสิทธิ
และผู้รับโอนสิทธิลงนามในสัญญาโอนสิทธิ  

2.3 เจ้าหน้าท่ีการเคหะแห่งชาติ ด าเนินการท า
เร่ืองขออนุมัติการโอนสิทธิ 

2.4 ผู้รับโอนสิทธิรับส าเนาสัญญาฉบับใหม่ 

1 ชั่วโมง 
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4.2.1 กำรท ำสัญญำกรณีรับสิทธิแทนผู้ซื้อสำบสูญ  
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ขั้นตอน วิธีการ ระยะเวลา 
รับค าร้องขอรับ
สิทธิพร้อมเอกสาร  

ให้ผู้จัดการทรพัย์สินตามค าส่ังศาล ย่ืนค าร้องขอรับสิทธิการซื้อใน
ฐานะผู้จัดการทรัพย์สิน พร้อมแนบเอกสารดังต่อไปนี้  
ค าร้องขอรับสิทธิ/ แบบจองสิทธิ 
ค าส่ังศาลแต่งตั้งผู้จัดการทรัพย์สิน 
ส าเนาใบเสร็จรับเงินค่างวดปัจจุบัน ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
ผู้สูญหาย 
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ  
หรือบัตรพนักงานองค์การของรัฐของผู้รับสิทธิ 
ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับสิทธิ 

10 นาที 

ตรวจสอบสิทธิ
และคุณสมบัติ
ผู้รับสิทธิและขอ
อนุมัติ 
การรับสิทธิแทนผู้
ซื้อที่สาบสูญ 

เจ้าหน้าท่ีการเคหะแห่งชาติ ตรวจสอบสัญญาคู่ฉบับจากผู้รับสิทธิ
จัดท าบันทึกเพ่ือขออนุมัติการรับสิทธิแทนผู้ซื้อท่ีสาบสูญ 

10 นาที 

แจ้งผู้รับสิทธิ 
ท าสัญญา 

โทรศัพท์แจ้งผู้รับสิทธิ หรือส่งจดหมายแจ้งผู้รับสิทธิ  

ขั้นตอนการท า
สัญญา 

ผู้รับสิทธิช าระค่าธรรมเนียมต่อเจ้าหน้าท่ีการเงิน 
น าใบเสร็จรับเงิน ยื่นต่อเจ้าหน้าท่ีการเคหะแห่งชาติ 
เจ้าหนา้ท่ีการเคหะแห่งชาติ ท าสัญญาในระบบ  
ผู้รับสิทธิลงนามในสัญญา จัดท าบันทึกขออนุมัติเปลี่ยนแปลงชื่อ
ทายาท 
ผู้รับสิทธิรับมอบสัญญาคู่ฉบับ 

 

หมายเหตุ: ระยะเวลาดังกล่าวยังไม่รวมระยะเวลารอคอย 
 

 

4.2.2 กำรขอเปลี่ยนแปลงชื่อทำยำทในสัญญำ  
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ขั้นตอน วิธีกำร ระยะเวลำ 
1. ตรวจสอบสิทธิ   ผู้ซื้อยื่นเอกสารสัญญาคู่ฉบับ พร้อมแจ้ง            

แก่เจ้าหน้าท่ีขอเปลี่ยนแปลงชื่อทายาทเดิม       
เพ่ือตรวจสอบ 

10 นำท ี

2. ยื่นค าร้องขอ
เปลี่ยนแปลงทายาท 

 ผู้ซื้อยื่นค าร้องแสดงเจตนาขอเปล่ียนแปลง 
ชื่อทายาทในล าดับที่ 1 หรือล าดับที่ 2 ต่อ
หน้าเจ้าหน้าท่ีการเคหะแห่งชาติ 
 เอกสารประกอบ  
- สัญญาคู่ฉบับจะซื้อจะขาย  
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน/ หรือ 

บัตรข้าราชการ/ หรือบัตรพนักงาน
องค์การ 

ของรัฐของผู้ซื้อ 

 10 นำที 

3. อนุมัติเปล่ียนแปลง
ทายาท 

เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบสัญญาคู่ฉบับ ตรวจสอบ
เอกสาร และชื่อทายาทที่ขอเปลี่ยนแปลง 
น าเสนออนมุัติ 

20 นำท ี

4. ขั้นตอนการท าสัญญา 4.1 ผู้รับสิทธิน าใบน าส่งค่าธรรมเนียมการ
เปลี่ยนแปลงทายาทท่ีได้รับจากเจ้าหน้าท่ี ไป
ช าระค่าธรรมเนียมต่อเจ้าหน้าท่ีการเงิน 

4.2 น าใบเสร็จรับเงินยื่นต่อเจ้าหน้าท่ีการเคหะ
แห่งชาติ 

4.3 เจ้าหน้าท่ีการเคหะแห่งชาติ ท าสัญญาบันทึก
ต่อท้ายสัญญาในระบบ และพิมพ์บันทึก
เพ่ิมเติมต่อท้ายสัญญา จ านวน 2 ฉบับ 

4.4 ผู้รับสิทธิลงนามในสัญญาบันทึกต่อท้าย
สัญญา 

4.5 ผู้รับสิทธิรับมอบสัญญาคู่ฉบับ 

30 นำท ี

หมำยเหตุ: ระยะเวลำดังกล่ำวยังไม่รวมเวลำรอคอย 
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4.3 กำรโอนกรรมสิทธิ ์

4.3.1 กำรโอนกรรมสิทธิ์ให้กับลูกค้ำที่ช ำระเงินครบ 
 

วิธีปฏิบัติ 
        4.3.1.1 สคล./สคจ. ออกหนังสือแจ้ง/รับค าร้องลูกค้าท่ีช าระเงินครบ 
        4.3.1.2 สคล./สคจ. แจ้งค่าใช้จ่ายท่ีลูกค้าจะต้องช าระและเอกสารท่ีต้องใช้ในการ
โอนกรรมสิทธิ์ กรณีจดนิติฯ ลูกค้าต้องน าใบปลอดหนี้มายื่น 
        4.3.1.3 สคล./สคจ. ตรวจสอบข้อมูลหนี้ค้างช าระในระบบ  Front End และหนี้ค้าง
อื่นๆ พร้อมตรวจสอบขนาดพื้นท่ีส่วนขาด-เกิน  
        4.3.1.4 สคล. /สคจ. เบิกโฉนดท่ีดินและประสานงานกับฝ่ายที่ดินของ กคช. พร้อม 
นัดหมายวันโอนกรรมสิทธิ์กับลูกค้า 
         

4.3.2 กำรเคหะแห่งชำติ (กคช.) โอนกรรมสิทธิ์ให้กับธนำคำรที่รับจดจ ำนองบ้ำนเอื้อ
อำทรส ำหรับลูกค้ำที่ค้ ำประกันครบ 

วิธีปฏิบัติ 
4.3.2.1 สคล./สคจ. ตรวจสอบข้อมูลค้ าประกันครบ 5 ปี กับธนาคารและตรวจสอบข้อมูล
ในระบบ Front End โดยแจ้งลูกค้าล่วงหน้า 3 เดือน และแจ้งค่าใช้จ่ายท่ีลูกค้าจะต้อง
ช าระพร้อมเอกสารท่ีต้องใช้ในการย่ืนจดจ านองกับธนาคาร 
4.3.2.2 สคล./สคจ. ตรวจสอบข้อมูลหนี้ค้างช าระ พื้นท่ีส่วนขาด – เกินตามเงื่อนไขสัญญา 
4.3.2.3 สคล./สคจ.  เบิกโฉนดท่ีดินและประสานงานกับฝ่ายท่ีดินของ กคช. พร้อม 
นัดหมายวันโอนกรรมสิทธิ์กับลูกค้า เพ่ือยื่นจดจ านองกับธนาคาร 
 
 
ท่ีมา : 1. ระเบียบการเคหะแห่งชาติว่าด้วย การให้เช่า ให้เช่าซื้อ หรือซื้อ อาคาร ท่ีดิน 

หรือท่ีดินพร้อมสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2543 
2. ระเบียบการเคหะแห่งชาติว่าด้วย การให้เช่า ให้เช่าซื้อ หรือซื้อ อาคาร ท่ีดิน 

หรือท่ีดินหร้อมสิ่งปลูกสร้าง ฉบับท่ี 2 พ.ศ.2562  
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4.3.3. กำรท ำสัญญำกรณีรับสิทธิแทนผู้ซื้อถึงแกก่รรม  

4.3.3.1 กำรท ำสัญญำในฐำนะทำยำทที่ระบุในสัญญำ 
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ขั้นตอน วิธีกำร ระยะเวลำ 
1. รับค าร้องขอรับสิทธิ

พร้อมเอกสาร  
(ก่อนรับมอบ
อาคาร) 

1.1 ติดต่อเจ้าหน้าท่ีขาย ณ ส านักงานใหญ่การเคหะ
แห่งชาติ หรือส านักงานเคหะนครหลวง หรือ
ส านักงานเคหะจังหวัด 

1.2 ผู้รับสิทธิแทนผู้ซื้อถึงแก่กรรม ยื่นเอกสารหลักฐาน
ต่าง ๆ ดังนี้ 
- ค าร้องขอรับสิทธิ 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตร

ข้าราชการ หรือบัตรพนักงานองค์กรของรัฐ 
- ส าเนาทะเบียนบ้านปัจจุบันของผู้รับสิทธิ และคู่

สมรส   (ถ้ามี) 
- ส าเนาทะเบียนสมรส (ถ้ามี) กรณีอยู่กินร่วมกัน 

โดยไม่ได้จดทะเบียนสมรสให้เขียนค าร้องยืนยัน 
- ส าเนาสัญญา 
- ส าเนาใบเสร็จรับเงินค่างวดปัจจุบัน  
- ส าเนาใบมรณะบัตรของผู้ซื้อที่ถึงแก่กรรม 

10 นำท ี

2. ตรวจสอบสิทธิและ
คุณสมบัติผู้รับสิทธิ 
และขออนุมัติการ
รับสิทธิแทนผู้ซื้อ 
ถึงแก่กรรม 

เจ้าหน้าท่ีการเคหะแห่งชาติ ตรวจสอบสัญญาคู่ฉบับ
จากผู้รับสิทธ ิพิมพ์สัญญาเพื่อขออนุมัติการรับสิทธิ
แทนผู้ซื้อถึงแก่กรรม 

10 นำท ี

3. ขั้นตอนการท า
สัญญา 

3.1 ผู้รับสิทธิช าระค่าธรรมเนียมการโอนสิทธิ ต่อเจ้าหน้าท่ี
การเงิน 

3.2 น าใบเสร็จรับเงิน ยื่นต่อเจ้าหน้าท่ีการเคหะ
แห่งชาติ 

3.3 เจ้าหน้าท่ีการเคหะแห่งชาติ ท าสัญญาบันทึก
ต่อทา้ยสัญญาในระบบ 

3.4 ผู้รับสิทธิลงนามในสัญญาบันทึกต่อท้ายสัญญา 
3.5 ผู้บริหารของการเคหะแห่งชาติอนุมัติลงนาม 
3.6 ผู้รับสิทธิรับมอบสัญญาคู่ฉบับ 

1 ชั่วโมง 
 
 
 
 
 
 

 

หมายเหตุ :  1. กรณีผู้รับสิทธิมอบอ านาจให้บุคคลอื่นมาท าสัญญาแทนตน ผู้รับมอบ
อ านาจไม่มีอ านาจในการระบุชื่อ ทายาท หากผู้รับสิทธิถึงแก่กรรม เว้นแต่จะได้
ระบุชื่อทายาทไว้ในหนังสือมอบอ านาจ 
2. ระยะเวลาดังกล่าวยังไม่รวมระยะเวลารอคอย 
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4.3.3.2 กำรท ำสัญญำในฐำน:ผู้แทนโดยชอบธรรมหรือผู้ปกครอง  
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ขั้นตอน วิธีกำร ระยะเวลำ 
1. รับค าร้อง 

ขอรับสิทธิ
พร้อมเอกสาร  

1.1 ติดต่อเจ้าหน้าท่ีขาย ณ ณ ส านักงานใหญ ่การเคหะแห่งชาติ  
หรือส านักงานเคหะนครหลวง หรือส านักงานเคหะจังหวัด 

1.2 ให้ผู้ใช้อ านาจปกครองหรือผู้ปกครองของผู้เยาว์ยื่นค าร้อง ขอรับ
สิทธิ 
แทนผู้เยาว์ พร้อมแนบเอกสารดังต่อไปนี้ 
- ค าร้องขอรับสิทธิ/ แบบจองสิทธิ 
- ส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ

ผู้เยาว์ 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตรข้าราชการ หรือบัตร

พนักงานองค์การของรัฐ พร้อมส าเนาทะเบียนบ้านของผู้แทน
โดยชอบธรรม 

- กรณีเป็นผู้ปกครองโดยค าสั่งศาลให้แนบค าสั่งศาล 
- ส าเนาสัญญา  
- ส าเนาใบเสร็จรับเงินค่างวดปัจจุบัน  
- ส าเนาใบมรณะบัตรของผู้ซื้อที่ถึงแก่กรรม 

1 ชั่วโมง 

2. ตรวจสอบ
สิทธิและ
คุณสมบัติผู้รับ
สิทธิ และขอ
อนุมัติ 
การรับสิทธิ
แทนผู้ซื้อถึง
แก่กรรม 

เจ้าหน้าท่ีการเคหะแห่งชาติ ตรวจสอบสัญญาคู่ฉบับจากผู้รับสิทธิ
จัดท าบันทึกเพ่ือขออนุมัติการรับสิทธิแทนผู้ซื้อถึงแก่กรรม 
หมายเหตุ :  
    ในกรณีผู้ซื้อถึงแก่กรรม และระบุชื่อบุคคลท่ีจะรับผิดชอบแทนไว้

ในสัญญา หากปรากฏว่าผู้ท่ีจะรับสิทธิแทนเป็นผู้เยาว์ในกรณีเช่นนี้
สามารถให้ผู้แทนโดยชอบธรรมเป็นผู้ท าสัญญากับการเคหะ
แห่งชาติ แทนผู้เยาว์ได้ 

 

10 นำท ี

3. แจ้งผู้รับสิทธิ     
ท าสัญญา 

โทรศัพท์แจ้งผู้รับสิทธิ หรือส่งจดหมายแจ้งผู้รับสิทธิ  

4. ขั้นตอนการ
ท าสัญญา 

4.1 ผู้รับสิทธิช าระค่าธรรมเนียมการโอนสิทธิ ต่อเจ้าหน้าท่ีการเงิน 
4.2 น าใบเสร็จรับเงิน ยื่นต่อเจ้าหน้าท่ีการเคหะแห่งชาติ 
4.3 เจ้าหน้าท่ีการเคหะแห่งชาติ ท าสัญญาบันทึกต่อท้ายสัญญาใน

ระบบ  
4.4 ผู้รับสิทธิลงนามในสัญญาบันทึกต่อท้ายสัญญา 
4.5 ผู้รับสิทธิรับมอบสัญญาคูฉ่บับ 

1 ชั่วโมง 
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หมำยเหตุ :     1. ผู้เยาว์จะบรรลุนิติภาวะเมื่ออายุครบ 20 ปี บริบูรณ์หรือได้จดทะเบียน
สมรส  

     2. ผู้แทนโดยชอบธรรม คือ ผู้ใช้อ านาจปกครอง และผู้ปกครอง ได้แก่ 
- ผู้ใช้อ านาจปกครอง ได้แก่ บิดา มารดา  
- ผู้ปกครอง ได้แก่ บุคคลซึ่งศาลตั้งให้เป็นผู้ปกครองของผู้เยาว์ ซึ่งจะ

มีได้ในกรณีท่ีผู้เยาว์ไม่มีบิดา มารดา หรือบิดา มารดาถูกถอน
อ านาจปกครอง 

    3. ระยะเวลาดังกล่าวยังไม่รวมระยะเวลารอคอย 
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4.3.3.3 กำรท ำสัญญำในฐำนะผู้จัดกำรมรดกของผู้ซื้อถึงแก่กรรม (ไม่ได้ระบุผู้รับสิทธิ
ในสัญญำ) 
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ขั้นตอน วิธีกำร ระยะเวลำ 
1. รับค าร้องขอรับสิทธิ

พร้อมเอกสาร 
1.1 ติดต่อเจ้าหน้าท่ีขาย ณ ส านักงานใหญ่ การเคหะ

แห่งชาติ หรือส านักงานเคหะนครหลวง หรือ
ส านักงานเคหะจังหวัด 

1.2 ใหผู้จ้ัดการมรดกตามค าสั่งศาล ย่ืนค าร้องขอรับ
สิทธิ 
การซื้อในฐานะผู้จัดการมรดก พร้อมแนบเอกสาร
ดังต่อไปนี้  
- ค าร้องขอรับสิทธิ/ แบบจองสิทธิ 
- ค าส่ังศาลแต่งตั้งผู้จัดการมรดก 
- ส าเนาสัญญา 
- ส าเนาใบเสร็จรับเงินค่างวดปัจจุบัน  
- ส าเนาใบมรณะบัตรของผู้ซื้อที่ถึงแก่กรรม 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน หรือบัตร

ข้าราชการ หรือบัตรพนักงานองค์การของรัฐ 
ของผู้รับสิทธิ 

- ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้รับสิทธิ 

10 นำท ี

2. ตรวจสอบสิทธิและ
คุณสมบัติผู้รับสิทธิและ
ขออนุมัติการรับสิทธิ
แทนผู้ซื้อถึงแก่กรรม 

เจ้าหน้าท่ีการเคหะแห่งชาติ ตรวจสอบสัญญาคู่ฉบับ     
จากผู้รับสิทธ ิจัดท าบันทึกเพ่ือขออนุมัติการรับสิทธิ
แทนผู้ซื้อถึงแก่กรรม 

10 นำท ี

3. แจ้งผู้รับสิทธิท าสัญญา โทรศัพท์แจ้งผู้รับสิทธิ หรือส่งจดหมายแจ้งผู้รับสิทธิ  
4. ขั้นตอนการท าสัญญา 4.1 ผู้รับสิทธิช าระค่าธรรมเนียมการโอนสิทธิ ต่อ

เจ้าหน้าท่ีการเงิน 
4.2 น าใบเสร็จรับเงิน ยื่นต่อเจ้าหน้าท่ีการเคหะ

แห่งชาติ 
4.3 เจ้าหน้าท่ีการเคหะแห่งชาติ ท าสัญญาในระบบ 
4.4  ผู้รับสิทธิลงนามในสัญญา 
4.5 ผู้รับสิทธิรับมอบสัญญาคูฉ่บับ 

1 ชั่วโมง 
 

หมำยเหตุ: ระยะเวลาดังกล่าวยังไม่รวมระยะเวลารอคอย 
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4.3.4 กำรคืนเงินค่ำพื้นที่ส่วนขำดให้ลูกค้ำในส ำนักงำนที่ดิน 
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ขั้นตอนในกำรโอนกรรมสิทธิ์สัญญำเช่ำซื้ออำคำรชุด ส ำหรับให้ลูกค้ำยื่นขอสินเชื่อ  
(POST FINANCE) เมื่อท ำสัญญำเช่ำซื้อครบ/ก่อน 5 ป ี

 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 

 

ขั้นตอนในกำรโอนกรรมสิทธิ์สัญญำเช่ำซื้อแนวรำบ ส ำหรับให้ลูกค้ำยื่นขอสินเชื่อ  

(POST FINANCE) เมื่อท ำสัญญำเช่ำซื้อครบ/ก่อน 5 ปี 
 

ส านักงานเคหะนครหลวงและส านักงานเคหะ
จังหวัด (สคล./สคจ.) นัดลูกค้ามายื่นค าร้อง
พร้อมเอกสารประกอบด้วย 
1. ส าเนาบัตรประชาชน 3 ชุด    
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน  3 ชุด    
3. ส าเนาทะเบียนสมรส 3 ชุด 
4. สัญญาเช่าซื้อ/โอน-รับสิทธิ 
5. หนังสือรับรองปลอดหนี้  
6. ใบเสร็จค่าดูแลส่วนกลาง และค่าน้ า 
(ข้อ 5, 6 เฉพาะอาคารชุด)          
 

ส านักงานเคหะนครหลวงและส านักงานเคหะ
จังหวัด (สคล./สคจ.) ขอคัด/เบิกโฉนดจาก อท.
กม. 
1. อท.กม. จัดพิมพ์เอกสารการโอน  
(ส านักงานเคหะนครหลวงและส านักงานเคหะ
จังหวัด (สคล./สคจ.) แจ้งล่วงหน้า 2 สัปดาห์) 
(ชน.)  
2. ส าเนาโฉนดให้ธนาคาร  
3. หนังสือรับรองยอดคงเหลือ (ชน.) 
 

ส านักงานเคหะนครหลวงและส านักงานเคหะจังหวัด (สคล./สคจ.) 
น าเอกสารลูกค้าให้ ธอส., ออมสิน 

- ธนาคารตรวจสอบเอกสาร 
ธนาคารตรวจสอบเอกสาร เมื่ออนุมัติจะแจ้งลูกค้า 

ท านิติกรรมท่ีธนาคาร พร้อมนัดวันโอนกนกรรมสิทธิ์ 

การโอนกรรมสิทธิ์ ณ สนง. ท่ีดิน 
ประกอบด้วย อท.กม ธนาคาร, ลูกค้า และเจ้าพนักงานท่ีดิน 

- ค่าใช้จ่ายในการโอนกรรมสิทธิ์และจดจ านองประมาณ 15,000–20,000.-
บาท (ลูกค้ารับผิดชอบ) 

- หนังสือรับรองการปลอดหนี้ 

ส านักงานเคหะนครหลวงและส านักงานเคหะจังหวัด (สคล./สคจ.ดูรำยกำรลูกค้ำถึงก ำหนด
เช่ำซื้อครบ 5 ปี จำก F/E -CT1R212 รายงานการต่อสัญญาเช่าซื้อ 

 

อท.กม. ส่งแผนโครงการท่ีครบ 5 ปีให้ ส านักงานเคหะนครหลวงและส านักงานเคหะจังหวัด 
(สคล./สคจ.) เตรียมการ (อาคารชุด) 
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แจ้งลูกค้ำให้มำด ำเนินกำรยื่นค ำร้อง 
ส านักงานเคหะนครหลวงและส านักงานเคหะจังหวัด (สคล./สคจ.รับรองส าเนาโฉนด/หนังสือ
รับรองยอดคงเหลือจาก ส านักงานเคหะนครหลวงและส านักงานเคหะจังหวัด (สคล./สคจ.
พร้อมเตรียมเอกสารประกอบการยื่นสินเชื่อ ดังนี้ 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวตนเองและคู่สมรส อย่างละ 3 ชุด  
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน (ทุกหน้า) จ านวน 2 ชุด  
3. ส าเนาทะเบียนสมรส, ใบมรณะบัตร, ใบหย่า จ านวน 3ชุด  
4. ส าเนาทะเบียนบ้านหลังจดจ านอง จ านวน 3 ชุด  
5. ส าเนาสัญญาคู่ฉบับทุกฉบับท่ีมี  
6. สมุดบัญชีย้อนหลัง 6 เดือน 
7. สลิปเงินเดือนย้อนหลัง 3 เดือน หนังสือรับรองเงินเดือน  
8. รูปถ่ายกิจการ(กรณีประกอบธุรกิจ)/ใบจ าทะเบียนการค้า (ถ้ามี)  
9. ส าเนาโฉนด/หนังสือรับรองยอดคงเหลือ  
 

ลูกค้าย่ืนค าร้องขอเบิกโฉนด 

ธนาคารฯ ตรวจสอบเอกสาร 

ธนาคารฯ อนุมัติสินเช่ือ แจ้งลูกค้า และ ส านักงานเคหะนครหลวงและส านักงานเคหะจังหวัด 
(สคล./สคจ.) เพ่ือนัดวันท านิติกรรมและโอนกรรมสิทธิ์ 

โอนกรรมสิทธิ์ ณ สนง. ที่ดิน ค่าใช้จ่ายการโอนกรรมสิทธ์ิ 
และจดจ านองเป็นเงินประมาณ 15,000.-บาท 


