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ส่วนที่ 11 กำรจัดซื้อจัดจ้ำง  
            ขั้นตอนกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 

กรณีส่งเร่ืองให้ พค. เป็น
ผู้ด ำเนินกำร 

กรณีหน่วยงำนในสำยบริหำรงำนชุมชนเป็น
ผู้ด ำเนินกำร 

1. ตรวจสอบข้อมูลสัญญาจัดซื้อ
จัดจ้างก่อนครบก าหนดอย่าง
น้อย 6 เดือน 
2. จัดท าบันทึกพร้อมเอกสารท่ี
เกี่ยวข้อง เพื่อเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ 
    2.1 คณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้าง 
    2.2 คณะกรรมการก าหนด
รายละเอียดขอบเขตงานจ้าง  
    2.3 คณะกรรมการราคากลาง 
    2.4 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
3. ส่ง พค.ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
4. ด าเนินการบริหารสัญญาฯ 
ตามท่ีได้รับอนุมัติ 
5. จัดท าบันทึกขออนุมัติ เบิก
ค่าจ้างให้กับผู้รับจ้าง    

1. ตรวจสอบปริมาณงานท่ีจะจัดซื้อจัดจ้าง พร้อม
ปริมาณราคา (งานก่อสร้าง) 

2. จัดท าบันทึกส่งฝ่ายท่ีรับผิดชอบตรวจสอบและรับรอง 
    ราคา  
3. ตรวจสอบงบประมาณรองรับงานจัดซื้อจัดจ้าง หาก  

งบประมาณไม่มีหรือไม่เพียงพอ ให้ขออนุมัติจัดสรร
งบประมาณ โดยน าเสนอ รผว.คุมสายพิจารณา
เห็นชอบ ก่อนน าเสนอ รผว.คุมสาย บป.พิจารณา
อนุมัติ 

4. จัดท าบันทึกขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้าง พร้อมเอกสารท่ี
เกี่ยวข้องเพื่อเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ 

5. ด าเนินการบริหารสัญญาฯ ตามท่ีได้รับอนุมัติ 
6. จัดท าบันทึกขออนุมัติเบิกค่าจ้างให้กับผู้รับจ้าง    
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(ด าเนินการตาม พรบ.จัดซื้อจัดจ้าง ปี 2560) อ้างข้อมูลคู่มือ ของ พด. 
 

 

พ.ร.บ.การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
 

 

ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
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คู่มือ จัดซื้อจัดจ้าง พด.พค. 
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